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СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО 

Введение Обоснование выбора места работы 

Ihre Anzeige vom … hat mich sofort angesprochen. 

/ Vielen Dank für das freundliche Telefonat am …

Sie suchen möglichst bald eine/einen …

Die Stellenbeschreibung entspricht meiner  

Qualifikation / …

Besonders attraktiv an Ihrem Stellenangebot ist für 

mich …

Ich interessiere mich für die Stelle, weil …

Ich möchte mein Wissen / meine Erfahrung / … in 

der neuen Stelle / in Ihrem Unternehmen einbringen.

Ich bin sehr motiviert, neue berufliche  

Herausforderungen anzunehmen.

Квалификация и личные качества заступления в должность

Als ausgebildete/r … habe ich viel Erfahrung in ….

Ich bin/war zuständig für …

Dabei konnte ich zeigen, dass …

Meine Kollegen schätzen mich für …

Die Stelle kann ich ab … antreten.

Mit der Tätigkeit als … kann ich zum … beginnen.

Заключение

Über eine Einladung zu einem persönlichen  

Gespräch freue ich mich sehr.

СОБЕСЕДОВАНИЕ

Приветствие/Вводная беседа

Vielen Dank für die Einladung zum Gespräch. Es hat mich sehr gefreut.

Die Anfahrt war angenehm/gut.

Основная часть

Ich habe … studiert. / Ich habe eine Ausbildung als …

Nach meinem Abschluss in … habe ich …

Ich bin seit … Jahren im Bereich … tätig. / Ich bin Experte/Expertin für … / Meine Aufgaben sind …

Ihr Unternehmen ist bekannt für … / In Ihrem Unternehmen sehe ich die Möglichkeit, …

Sie suchen eine/n Mitarbeiter/in mit …/, der/die schon … / Ich habe sehr gute Kenntnisse in …

Deshalb wird Ihr Unternehmen von meinen Fähigkeiten profitieren.

Eine meiner größten Stärken ist …, weil …

Eine Schwäche ist vielleicht, dass …

Завершение

Ja, ich habe noch ein paar Fragen. Ich möchte gerne wissen, …

Vielen Dank für das Gespräch. Es hat mich gefreut, Sie kennenzulernen.
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ОБРАТНАЯ СВЯЗЬ ПОСЛЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ 

Дать обратную связь

Vielen Dank für die (vielen) Informationen zu/über …

Besonders interessant fand ich (, dass) …

Es hat mich überrascht, dass … / Es war für mich neu, dass …

Es war mir (nicht) klar, dass …

Sie haben gesagt, dass … / Sie haben davon gesprochen, dass …

Sie haben von Ihren Erfahrungen gesprochen.

Sie haben viele Beispiele genannt/gegeben. Was denken Sie, ist am wichtigsten für …?

Задать вопрос

Ich hätte noch eine Frage zu …

Ich würde gerne noch fragen/wissen, ob/w- …

Mich würde (noch) interessieren, ob/w-…

Wissen Sie, ob/w- …

Реакция на обратную связь

Vielen Dank für Ihre/die Frage.

Das weiß ich (leider) nicht im Detail. / Das weiß ich nicht.

Dazu kann ich (leider) nichts sagen. / Dazu habe ich (leider) keine Informationen.

Ich denke / vermute, (dass) …

Natürlich …
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ПРИДАТОЧНЫЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ С СОЮЗАМИ DAMIT И UM … ZU + НАЧАЛЬНАЯ 
ФОРМА ГЛАГОЛА 

Придаточные предложения с союзами damit или um … zu + начальная форма глагола выражают 

цель.

Главное предложение 1 Главное предложение 2  (Цель/Назначение)

Lesen Sie unsere Tipps. Ihre Chancen steigen.

Sie können bei der Firma anrufen. Sie erfahren den Namen.

Die Firmen erwarten ein Foto. Die Firmen können 
sich einen ersten Eindruck 

machen.2 2
Только если подлежащее в предложениях 1 и 2 одно и то же, предложения можно связать с 

помощью um … zu.

Главное предложение Придаточное предложение с damit и um … zu + 

начальная форма глагола

Lesen Sie unsere Tipps, damit Ihre Chancen - steigen.

Sie können bei der Firma anrufen, um - den Namen zu erfahren.

Die Firmen erwarten ein Foto, um - 
sich einen ersten 

Eindruck 

machen zu 

können.

ПОВТОРЕНИЕ: ПРЕДЛОГИ ВРЕМЕНИ

С вин. падежом Wann? um 10 Uhr

С дат. падежом

Wann?

am Tag des Gesprächs / am 12. August

nach dem Gespräch / einer Woche

in einigen Wochen / im März

vor dem Gespräch / einer Woche

Wie lange? von der Einladung bis zum Vorstellungsgespräch

Wie lange? /  

Seit wann? 
seit dem Tag / einem Jahr / zehn Jahren

С род. падежом (в разговорной 

речи также с дат. падежом)

Wann? / In  

welcher Zeit? 

während des Gesprächs / dem Gespräch / der 

letzten Tage / den letzten Tagen
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ВОПРОСИТЕЛЬНОЕ СЛОВО WELCH-

муж. род ср. род жен. род мн. число

Именительный падеж welcher welches welche welche

Винительный падеж welchen welches welche welche

Дательный падеж welchem welchem welcher welchen

Родительный падеж welchen welchen welcher welcher

welch- используется так же в качестве местоимения. В роли местоимения оно получает те же 

окончания в именительном, винительном и дательном падеже, как и артикли.

Welchen Kurs meinst du?

Ich weiß nicht, welchen du meinst.

Родительный падеж используется редко: 

Wegen welchen Problems sind Sie da?

Weswegen sind Sie da?


